
大沢住民協議会事務局職員（準職員）募集要項 

 

 三鷹市は七つの住区（地域）に区分され、それぞれの住区で住民協議会が運営されています。 

大沢住民協議会は、三鷹市の西南にあたる大沢地域に所在し、町会・自治会をはじめとした

地域の諸団体や、大沢コミュニティ・センターで活動する個々のサークルから推薦された委員、

そして当該地域にお住いの方の一般公募による委員等で構成された団体で、地域住民の連帯と

責任に基づき、住民参加による多様なコミュニティ活動を行っています。また、三鷹市の指定

管理者となって大沢コミュニティ・センターの管理運営を行っています。 

 この度、大沢住民協議会では、事務局職員として住民協議会の諸事業に係る事務、コミュニ

ティ・センターの管理運営等に係る事務を担当する職員（地方公務員ではありません）を募集

します。 

 

１ 募集職種及び募集人数 

  準職員１人 

２ 雇用期間 

  平成 31年４月１日～平成 32年３月 31日 

  勤務成績が良好な場合は雇用期間満了後、選考を経て正職員へ登用の機会があります。 

  定年は 60歳。 

３ 採用予定日 

  平成 31年４月１日 

４ 受験資格 

 ・学歴不問 

 ・パソコン（ワード・エクセル）の基本操作ができ、普通自動車運転免許証所持の方。 

５ 勤務条件 

(1) 勤務場所 

   大沢コミュニティ・センター 

   三鷹市大沢４丁目 25番 30号 

(2) 勤務内容 

   一般事務、経理事務、施設管理、窓口対応、住民協議会諸事業事務など 

 (3) 勤務時間・休日・休暇 

   ・勤務時間 ① 午前９時 45分～午後６時 30分 

         ② 午後０時 15分～午後９時 00分 

          ①、②の交代勤務 

         日曜日は午前８時 45分～午後５時 30分で交代勤務 

   ・休日 ４週に８休：火曜日（休館日）と指定する日、祝日、年末年始 

   ・休暇 年次有給休暇 15日、その他特別休暇あり 

 (4) 給与 

   月額 192,625円（地域手当含む） 

   その他期末・勤勉手当・通勤手当等の諸手当あり 

 



 

 

 (5) 福利厚生 

   社会保険（厚生年金・健康保険・労働保険）、三鷹市勤労者福祉サービスセンター加入 

  

(6) 人事交流制度 

   採用後に三鷹市内の他の住民協議会に出向する人事交流制度があります。 

   ※三鷹市内には、大沢住民協議会のほかに、三鷹市東部地区住民協議会、三鷹市西部地

区住民協議会、三鷹市井の頭地区住民協議会、新川中原住民協議会、連雀地区住民協

議会、三鷹駅周辺住民協議会の６つの住民協議会があります。 

ただし、大沢住民協議会では、採用後直ちに出向することはありません。 

６ 申込手続 

 (1) 申込方法 

   履歴書と受験申込書（受験票）を大沢住民協議会ホームページからダウンロード又は住

民協議会事務局で受取り、必要事項を自筆記入し、いずれも写真（縦４㎝×横３㎝ 最近３

か月以内に撮影したもの）を貼付のうえ、住民協議会事務局まで本人持参のこと（郵送不

可）。 

 

 (2) 申込期間・時間 

   平成 30年８月 22日（水）～９月 19日（水） 

   午前 10時～午後８時（日曜日は午後４時まで） 

   ※毎週火曜日と祝日は休館 

 (3) 申込場所（住民協議会事務局） 

   三鷹市大沢４丁目２５番３０号 

   大沢コミュニティ・センター １階事務室 

７ 第一次選考（筆記試験） 

（1）日時 

平成 30年９月 30日（日） 

午前 10時 30分～午後３時 30分（予定） 

(2) 会場 

    三鷹市下連雀４丁目１７番２３号 

    三鷹市市民協働センター ２階第１会議室 

(3) 内容 

筆記試験：教養（60分）・適正検査（35分）・事務能力（50分） 

作  文：出題１問、800字以内（60分） 

(4) 試験当日に持参するもの 

受験票、鉛筆又はシャープペンシル（ＨＢ）、消しゴム、昼食 

 (5) 第一次選考合格者の発表 

    平成 30年 10月 12日（金）予定 

    合否にかかわらず本人宛に郵送で通知します。 



 

８ 第二次選考（面接試験・最終） 

 (1) 対象者 

   第一次選考合格者 

(2) 日時 

平成 30年 11月４日（日）（受験者ごとに時間指定） 

 (3) 会場 

   三鷹市大沢４丁目 25番 30号 

   大沢コミュニティ・センター ３階会議室 

 (4) 第二次選考（最終）合格者の発表 

   平成 30年 11月 7日（水）予定 

   合否にかかわらず本人宛に郵送で通知します。 

９ その他の注意事項 

  採用試験に関する提出書類は、一切お返しいたしません。 

10 問合せ先 

  大沢住民協議会事務局 

  三鷹市大沢４丁目 25番 30号 

  電話：0422‐32‐6986 

  休館日：火曜日・祝日 

 

 

●大沢コミュニティ・センター（受付場所・第２次選考会場）案内図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大沢コミュニティ・センター 

〒181-0015 三鷹市大沢 4-25-30 

ＴＥＬ 0422-32-6986 

バス利用の場合 「大沢コミュニティ・センター」 

停留所下車 徒歩 1 分 

  ＪＲ三鷹駅南口から 

   小田急バス利用（鷹５1 系統：調布駅北口行き）30 分 

  ＪＲ武蔵境駅南口から 

   小田急バス利用（境９１系統：狛江駅北口行き）20 分 

京王線調布駅北口から 

   小田急バス利用（境９１系統：武蔵境駅南口行き）13 分 

   小田急バス利用（鷹 51 系統：三鷹駅行き）10 分 

  

   京王バス「武９１系統：試験場経由 多磨霊園裏門」行き 
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●三鷹市市民協働センター（第１次選考会場）案内図 

 

 

  

三鷹市市民協働センター 

  〒 181-0013 三鷹市下連雀 4-17-23 

  【お問合せは】 

   大沢コミュニティ・センター ℡ 0422-32-6986 まで 

 

JR 三鷹駅南口から 徒歩 15 分  

バス利用の場合「八幡前」停留所下車 徒歩 3 分 

三鷹駅南口から 

小田急バス利用(調布駅行きほか多数あり)  

バス所要時間 ５分 

京王線調布駅北口から 

 小田急バス利用(鷹 51・56 系統：三鷹駅行き) 

バス所要時間 30 分 
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